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—Y| Checkliste fiir gute Text-Beitrage

o Textgestaltung
Haken Sie Zutreffendes ab

Aufbau
e Entwickeln Sie eine klare Struktur. O
® Arbeiten Sie mit einem roten Faden. |
e Sprechen Sie in der Einleitung ein klares Problem an. |
e Verweisen Sie auf im Text zu besprechende ]
Losungsansatze.
Sprache

e Bilden Sie einfach, kurze Satze
e Nutzen Sie Absdtze, um Zusammenhangendes zu biindeln.
e Achten Sie auf fehlerfreie Grammatik.

L1100

Schreibstil

Gestalten Sie den Text lebendig.
Nutzen Sie bildhafte Sprache: Metaphern, Adjektive und
Vergleiche.

e Schreiben Sie pragnant: Verben statt Substantivierungen. |:|

1O

o Inhalt
Aktualitat

Ist das Thema aktuell? Ja [J Nein [
Kénnen Sie den Text fortlaufend aktualisieren? Ja [J Nein [
Wahrheitsgehalt

Haben Sie alle Fakten geprift? Ja [ Nein [
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Entsprechen alle Informationen der Wahrheit? Ja [ Nein [
Einzigartigkeit

Ist der Text inhaltlich einzigartig? Ja O Nein O
Nutzen Sie einen individuellen Schreibstil? Ja [ Nein [
Ergebnisse

Benennen Sie konkrete Losungsansitze? Ja O Nein O
Sind lhre Losungsanséatze in der Einleitung angekiindigt? Ja O Nein O

e Keyworddichte

Haben Sie zentrale Keywdrter bestimmt? Ja OO Nein O
Haben Sie die Keyworddichte mit verschiedenen Tools gemessen? Ja [ Nein [
Hat Ihr Text eine hohe Keyworddichte? Ja [ Nein [
Variieren Sie lhr Keyword durch Kombinationen. |:|
Verwenden Sie Synonyme zu Ihrem Keyword. |:|

o Leseransprache

Haben Sie Ihre Zielgruppe definiert? Ja [ Nein [

Ist Ihre Ansprache auf die Zielgruppe ausgerichtet?
® Formlich? Ja [ Nein [
® Personlich?

Sprechen Sie lhre Leser direkt an. ]

Wecken Sie die Neugier Ihrer Leser in Uberschrift und Einleitung. |:|
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o Layout
Haken Sie Zutreffendes ab

Bilden Sie sinnvolle, kurze Textabschnitte.
Nutzen Sie Bilder.

Arbeiten Sie mit Tabellen und Statistiken.

Strukturieren Sie den Text mit Haupt- und
Zwischenilberschriften.

e Nutzen Sie Hervorhebungen.

L Qodod



	Ja: Off
	Ja_2: Off
	Ja_3: Off
	Nein: Off
	Nein_2: Off
	Nein_3: Off
	Ja_4: Off
	Ja_5: Off
	Ja_6: Off
	Ja_7: Off
	Ja_8: Off
	Ja_9: Off
	Ja_10: Off
	Ja_11: Off
	Ja_12: Off
	Ja_13: Off
	Nein_4: Off
	Nein_5: Off
	Nein_6: Off
	Nein_7: Off
	Nein_8: Off
	Nein_9: Off
	Nein_10: Off
	Nein_11: Off
	Nein_12: Off
	Nein_13: Off
	Kommentar: 
	Check Box1: Off
	Check Box3: Off
	Check Box4: Off
	Check Box5: Off
	Check Box6: Off
	Check Box7: Off
	Check Box8: Off
	Check Box9: Off
	Check Box10: Off
	Check Box11: Off
	Check Box12: Off
	Check Box13: Off
	Check Box14: Off
	Check Box16: Off
	Check Box17: Off
	Check Box18: Off
	Check Box19: Off
	Check Box20: Off
	Check Box21: Off


